TAP DOAN CN THAN — KI—IDAN(J SAN VIET NAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
C‘HI\{J TY CO PHAN Pic ldp - Ty do - Hanh phic
DU LICH VA THUONG MAI - VINACOMIN

Ha Néi, ngay  thdng  ndm 2016

(Dy thiio) QUY CHE LAM VIEC

CUA DAIHOIDONG CO DPONG THUONG NIEN
CONG TY CP DU LICH VA THUONG MAI - VINACOMIN NAM 2016
Cin cir:
- Ludt Doanh nghigp s6 68/2014/QH13 duoe Quéc héi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi¢t nam khéa XI thong qua ngay 24/11/2014;

- Diéu 16 t6 chirc va hoat dong Cong ty CP Du lich va Thuong mai Than Viét Nam
(nay la Céng ty CP Du lich va Thuong mai-VINACOMIN) dwgc Dai hoi dung cd dong
thanh l3p Céng ty thdng qua ngay 17 thang 10 ndm 2004; Stra ddi bd sung didu 18 td chirc va
hoat déng cia Cong ty dwgc Dai hoi ddng co dong théng qua ngdy 15/6/2015;

Mue dich:

Nhim dam bao nguyén tic cong khai, dan chu va quyén loi hop phap ctia tt c4 chc ¢b
déng; dam bao cho phién hop Dai hoi dong ¢6 déng thudng nién cia Céng ty CP Du lich
Thuong mai — Vinacomin dién ra dang trinh ty quy dinh cua phép ludt va thanh cong tot
dep, Dai hdi dong co dong Céng ty (DHDCD) thong qua Quy ché lam vide ciia Dai héi voi
10 diéu, qui dinh vé quyén — nghia vu - trach nhiém cla c6 dong/mgudi dai dién cb dong va
thé thire tién hanh phién hop nhu sau:

Didu 1: Trit tu ciia Dai hoi

- (C6 ddng/nguoi dai dign hop phap cia c6 dong Céng ty cb tén trong danh sach
chét ngay 24/3/2016 do Trung tam luu ky chimg khodn Viét Nam cung cap (sau day goi tt
14 Dai bidu) dén du hop phai c6 mit ding thoi gian theo thong bao moi hop cua Hoi dong
quan tri (HDQT) Cong ty va lam thu tuc dang ky véi Ban kiém tra tu cach dai bn:u dé nhan
Thé biéu q:uer Trudmg hop dén mudn thi thyc hién thi tuc dang ky véi Ban T6 chirc va cd
quyén tham gia hop va biéu quyét ngay sau khi dang ky, nhng Chu toa khéng ¢6 trach
nhiém dimng cudc hop dé cho Pai bidu ding ky va hiéu luc clia cac dot biéu quy ét tién hanh
trude do sé khong bi anh hudng.

- Pai biu khi vao phong hop phai ngdi dung khu vue do Ban lc- chire quy dinh,
ung xtr vin minh lich sur; khong hut thube 13, khéng néi chu}en riéng; tit chudng dién thoai
va han ché ra/vao hoiic di lai trong khi Pai hoi dang lam viéc.

Piéu 2: Chuong trinh ciia Dai héi

- Chuong trinh hop Dai hoi dong cb dong, cac tai liéu lién quan dén céc van dé
dura ra thao ludin, bidu quyét tal Pai hdi duge g cho cac c¢b dong hodc/ va ding trén
trang thong tin dién tu cua Cong ty tit ngay phat hanh théng bao moi hop.

- Co dong hodc nhoém co dong nam git tir 5% (Ném phin trim) trds lén mng scr
cd phan ph{) théng trong thoi han lién tye tir 06 (Sdu) thang trd 1€n cd quyén dé xudt
ce véin dé dwa vao chwong trinh 1 hop Dai héi dbng cb dong. Pé xuit phal duge lam b.:mg
viin ban va phai duoc gii cho Ban t6 chitc phién hop DPHDCD thudong nién Cong ty ﬂﬂ[}"l/




2016 it nhdt 3 ngay lam vige trude khi khai mac phién hop. Pé xuit phai bao gom ho va
tén cb ddng, sd lrong va loai cd phan ngudi d6 nam gilr va ndi dung dé nghi dua vao
chuong trinh hop. Dé xuit s& duge chinh thirc bd sung vao chuong trinh va néi dung cude
hop néu duge Dai hoi ddng cb déng chip thuin,

- Nguoi triéu tap hop Dai hdi dong cd dong co quyén tir chéi cdc dé Xuit trén néu;
+ P& xuét dugc guri dén khong dng thoi han hodc khong du, khéong ding ndi dung;

+ Vo thoi diém @& xudt, cb dong hodc nhém cbd dong khong c6 du tir 5% trd lén
cd phén phd thong trong thoi gian lién tyuc tir 6 thang trd 1én;

+ Vén dé dé xudt khéng thude pham vi thim quyén cta Pai hoi ddng ¢b dong ban
bac va thong qua.
Diéu 3: Biéu quyét thong qua cic vin dé ciia PH
- Dai bleu tham dir hop duoc cip 01 The biéu quyét . Trén thé «¢0 ghi 10 ho tén Dai
hlﬁill tbng s6 c6 phén sor hitu va (hoic) ¢ phan dai dién - chinh 13 tong s6 c6 phan biéu
quy ét,
- Tét ca céc vén dé trong chuong trmh hop déu duge DHDCD thao ludn va blLLl
quyét cong khai bing cach gio Thé biéu q:q,er dé thong qua . M&i van dé cin b1eu qum s&
dwoc Chi toa xin v kién 03 ln, véi 03 phuong 4 an: Eir:nno y/Khéng dong yﬁY kién khac. Pai
biéu lwa chon phuong an nao thi gio cao Thé biéu quyét khi Cht toa hoi dén phuong 4n do.
M0i vén dé dua ra biéu quyét, Dai blLu chi duoce gio the biéu quyét 01 lan.
- Céc vén dé dua ra b1eu quy ét tai phién hop s& duge théng qua khi co tr 51% tro
Ién s6 cb phan bidu quyét cia tat ca cac Pai biéu dy hop chap thudn.

- Céc truomg hop quy dinh tai Khoan 2 — Djeu 21- Picu I¢ hign hanh cua Cong ty,
s€ chi dugc thong qua khi co tr 65% trd 1én tong s phiéu bidu quyét cua cac ¢6 déng cb
quven b1eu quyét cd mit truc tiép hodc thong qua dai dién duge uy quy &n c6 mat tai Dai
hoi dang c::: dong tan thanh( trong truong hop 16 chirc hop truc tiép) hodc it nhat 51% tong
sb phleu bleu quyét clia céc cb dong ¢6 quyén bidu quyét chap thuan (dbi vai truong hop
la} ¥ kién cb dong hang van ban). Bao gém:

_+Cac quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong lién quan dén loai ¢ phin va tong 56
¢ phan cua ting loai;
+ Quyét dinh sap nhdp, tai tb chirc va gidi thé Cong ty; giao dich bén tai san cua
Cong ty hodc chi nhinh hofc giao dich mua tai san do Cong ty hodc chi nhanh thue hién
¢ gid tri tir 35% trdr 1én tong gid tri tai san cua Cong ty va céc chi nhanh cta Cong ty tinh
theo sb sach k& toan dd duoc kidm todn gan nhét,
Didu 4: Phat biéu ¥ kién tai Pai hji
- Nguyén tic: Pai biéu dy hop khi cén phat biéu ¥ kién phai dang ky ni dung phat
biéu v&i Chu toa va dugce sur dﬁng ¥ cia Chit toa; Néu ¢ nhidu ngudi cling ding ky phat
biéu thi phéi tuan thi theo su sdp xep cua Chu toa.
- Cach thirc phat b1eu ndi dung ¥ kién cn ngin gon, rd ring, tranh tring lip, tip
trung phat biéu vao nhitng v an dé phu hop v6i chuong trinh nghi su duge Dai héi thong qua

trén tinh thén gop ¥ Xay dung, Khéng d& xudt cac van dé lién quan dén c4 nhan hodc vuot
qua pham vi chirc néng, quyen han cia Dai hi. g~




Didu 5 : Biu cir Hji dong qun tri, Ban kiém sodt (néu cé)
- Dai biéu tham du hop dugc Ban kiém phiéu phat 01 pmea biu Thanh vién HDOT

va 01 phiéu bau Thanh vién Ban kiém sodt (BKS) theo md 56 tham du.
- Viéc bleu quyat biu thanh vién HPQT va thanh vién BKS duoce thuc hién theo

phum‘tg thitc bdu don phiéu; cach thire thye hién cy thé theo qui dinh tai Quy ché { img ct, a&
cir vi bdu cir bé sung/thay thé thanh vién HDQT - Ban kiém soét nhiém ky 111 (néu c6) do
DHDCD théng qua trong phién hop nay.
Piéu 6: Trach nhi¢m ciia Chii toa

- Piéu hanh cac hoat dong ctia phién hop DPHPCD theo ding ndi dung chuong
trinh nghi s va Quy ché nay mét cach hop 19, 6 trit tu va phan dnh duge mong mudn cua

da sd cb déng,
Hucmg dan Pai hoi thao ludn, xin ¥ kién bleu quy &t cac vén dé phai théng qua
Dai hii dong c6 déng, giai dip cacy kién va cac van @& phat sinh tai phién hop.
- Chu toa E!al hoi co quyén tri hoéin phién hop Dai hdi d{:mg cd dong nay dén mot
thoi diém khac {tm da trong vong 3 ngay ké tir ngay du dinh hop) néu ‘ngudi du hop c6 hanh
vi cén trd, gy roi trét tu, co nguy co 1am cho cudc hop khéng duoe tién hanh mét cach cdng

bing va hop phap.
Diéu 7: Trich nhi¢ém ciia Ban thu ky
- Ghi chép déy du, trung thyc toan b ndi dung dién bién cua cude hop va it ca céc

van @8 d3 duoc bHDCD biéu quyét thong qua hodc con luu ¥ vao Bién ban hop va thong

qua Pai di trude khi bé mac;
- Hoan thi¢n dy thao Nghi quvet heo két qua biéu quy ét cia DHDCD va cée vin

kign, két lugin ciia Dai hoi giri dén cac 6 dong theo quy dinh.
- Thue hién cc cdng viéc khac cia Dai hi khi Chu toa yéu cau,

Didu 8: Trach nhiém ciia Ban kiém phiéu

- Kiém dém va téng hop chinh xéc sd phiéu biéu quyét trén Thé biéu quyét theo
timg ni dung duge Chu toa Xin ¥ kién Dai hoi va thong bao ngay cho Ban thw ky két qua
bidu quyét cia Pai hoi déng b dong.

- Phé bién, huéng din nguyén tic, thé 1& bau cir; Phét va thu phiéu biu cir, kiém
phiéu, ldp bién ban v cang bd két qua bau cir,

- Xem xét va bao cao vai Dai hoi qu} &t dinh nhing trirdng hop vi pham thé 18 biéu
quyét, thé I¢ biu ctr hodc don tir khieu nai vé bau cu.

- Lép bién ban kiém phleu

Didu 9: Nghi quyét va Bién ban cude hop Pai hdi dong co dong

- Tét ca céc ndi dung tai cude hop Pai hdi dong ¢é déng thudng nién nim 2016
phai duge Thu ky Pai héi ghi véo bién ban cia Dai hdi. Bién ban va Nghi quyét ctia Dai hoi
duoe doc va thing qua trudce khi bé mac.

- Bidn ban va Nghi quyét dwoc luu gitt tai Cong ty va giii dén cac ¢ dong, cic co
quan lién quan theo qui dinh cua phap luat.

Pitu 10: Hiéu lwe va pham vi diéu chinh ciia Quy chéﬁ,__v"
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- Quy ché nay cé hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi dong ¢6 déng thuong nién
nim 2016 Cong ty Co phin Du lich vi Thuong mai-Vinacomin thong qua tai phién hop
ngay ... thang ..... ndm 2016.

- Nhu:w néi dung lién quan dén viéc td chirc PHDCD khoéng dugce dé cap trong
Quy ché nay thi duoc 4p dung theo quy dinh tai Diéu 18 td chitc va hoat ddng hién hanh cta
Cong ty va Ludt Doanh nghiép 56 68//2014/QH13 dugc Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chi
nghfa Viét nam khoa XI thong qua ngay 24/11/2014;

- Tét ca c4c ¢d dong (va) hofc ngudi dai dign cho cd déng Cong ty cb tén trong
danh sach do Trung tdm luu ky ching khoan Viét nam chét ngay 24x’af2016 HDQT, BKS
v cac b phan nghiép vu lién quan 6 trach nhiém thi hanh Quy ché nay. o

Noi nhiin: TM. DAL HOI PONG CO DONG
- Co déng Cong ty; CHU TOA

- HBQT, BKS;

- Website Cty;

- Luu Hs BPHDCD.




